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PODSTAWA PRAWNA
o Ustawa z dnia 19 listopada 1999 roku Prawo dziatalnosci gospodarczej(Dz.U. nr 101, poz. 1178

z pozn. zm.)

o Ustawa z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. Nr 155, poz. 1095
z pozn. zm.)

e  Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 24 marca 2009r. w sprawie wzoru wniosku o wpis do

ewidencji dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. Nr 50, poz. 399)

I. SPOSOB ZAXATWIENIA SPRAWY
Formularze wnioskdw mozna otrzymac na parterze ,,nowej” cz¢$ci Urzedu Gminy w Santoku,

badz pobraé na stronie internetowej Www.santok.pl.

Whioski przyjmowane sg w pokoju na parterze ,,nowej” czeSci Urzgdu Gminy w Santoku, ul.

Gorzowska 59, 66-431 Santok.

1. WYMAGANE DOKUMENTY

Whniosek o wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, ktory moze by¢:

- jako formularz papierowy przyniesiony przez samego przedsigbiorce albo jego
petnomocnika,

- jako formularz papierowy, przestany listem poleconym, z notarialnym potwierdzeniem
wlasnorgczno$ci podpisu wnioskodawcy,

- przestany za pomocg formularza elektronicznego i opatrzony bezpiecznym podpisem

elektronicznym

I11. OPLATY

Optat nie pobiera si¢.

IV. SPOSOB POSTEPOWANIA

e Organ ewidencyjny dokonuje wpisu doewidencji dziatalnosci niezwlocznie
po otrzymaniu podpisanego wniosku i przekazuje przedsigbiorcy zaswiadczenie

0 wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.
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e Dane z wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, organ ewidencyjny
niezwlocznie, nie podzniej niz wciggu 3 dni od dnia dokonania wpisu, przesyta
do wskazanego przez przedsi¢biorc¢ naczelnika urzedu skarbowego, wiasciwego
urzedu statystycznego oraz wiasciwej jednostki terenowej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych albo Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego wraz z kopia

zaswiadczenia o wpisie w ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Niezwlocznie
VI. TRYB ODWOLAWCZY

Przystuguje jedynie do decyzji o odmowie dokonania wpisu do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej. Przystuguje wowczas prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Gorzowie WIlkp. za posrednictwem Wojta Gminy Santok w
terminie 14 dni od daty doreczenia.

VII. INFORMACJE DODATKOWE

e Podanie we wniosku numeru telefonu moze znacznie skroci¢ termin zatatwienia sprawy.

e W przypadku braku kompletu dokumentow wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia i ztozenia w sekretariacie.

e Przedsigbiorca zobowigzany jest niezaleznie od zlozenia wniosku EDG-1 dokona¢
zgloszenia dziatalno$ci gospodarczej w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych w ciggu 7
dni od dnia powstania obowigzku optacania sktadek ZUS oraz proszony jest
0 zgtoszenie si¢ w Urzegdzie Skarbowym w celu opodatkowania (dotyczy to nie tylko
wspolnikow spotek cywilnych ale rowniez 0sob fizycznych podejmujacych dziatalnos¢

gospodarczg).

VIII.OSOBA ZALATWIEJACA SPRAWE ( ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES)

Stanowisko ds. obstugi sekretariatu, pok. 5 (parter) tel. (95) 72875210
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