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SYMBOL NAZWA SPRAWY Nr strony
RBF.PO-01 PODATEK OD NIERUCHOMOSCI 12
PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst jedn. Dz. U. z
2010r., Nr 95, poz. 613 ze zm.),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.- Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60
ze zm.)

Uchwata Rady Gminy Santok w sprawie ustalenia stawek podatku od nieruchomosci na
dany rok podatkowy,

Uchwata Rady Gminy Santok Nr XIV/102/11 z 28.11.2011r., okreslajagca formularz
wzoru informacji w sprawie podatku od nieruchomosci dla osob fizycznych - IN-1 oraz
wzor deklaracji na podatek od nieruchomosci dla oséb prawnych, jednostek
organizacyjnych, spotek - DN-1

L. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Wypehione formularze IN-1 lub DN-1 w sprawie podatku od nieruchomos$ci nalezy
ztozy¢ w sekretariacie.

Deklaracja DN-1 sktadana jest do 31 stycznia kazdego roku podatkowego lub w
terminie 14 dni od zaistnienia okoliczno$ci majacych wplyw na powstanie
(wygasniecie) obowiagzku podatkowego Ilub wysoko$¢ opodatkowania tj. korekta
deklaracji wraz z pisemnym uzasadnieniem przyczyn korekty. Wysokos¢ podatku
obliczana jest przez podatnika i wptacana w ratach proporcjonalnych do czasu trwania
obowiazku podatkowego na rachunek bankowy organu podatkowego za poszczegdlne
miesigce- do 31 stycznia (za styczen), od lutego do grudnia do 15 kazdego miesigca
roku podatkowego.

W przypadku nie ztozenia deklaracji DN-1 badz jej btednego wypetnienia nastepuje
wydanie decyzji w sprawie podatku od nieruchomosci z urzedu, okreslajacej wysokos¢
zobowigzania podatkowego i dorgczenie jej droga pocztowa.

Informacja IN-1 sktadana przez osoby fizyczne w terminie 14 dni od dnia zaistnienia
okolicznos$ci uzasadniajagcych powstanie lub wygasnigcie obowigzku w podatku od
nieruchomosci. Podatek od nieruchomosci dla osob fizycznych ustala w drodze decyzji
organ podatkowy tzw. wymiar podatkowy na dany rok. Podatek ptatny jest w ratach do
15 marca, 15 maja, 15 wrzesnia, 15 listopada. Jezeli stan faktyczny w danym roku nie
ulegt zmianom, podatek naliczany jest wedtug ostatniego roku podatkowego (przeglad
kart nieruchomos$ci podatnikow wg. poszczegolnych wsi). Jezeli organ podatkowy
posiada dane o zmianach w nieruchomosci np. z ewidencji gruntow i1 budynkow
Starostwa Powiatowego, akt notarialnych lub innych dokumentoéw nastepuje wszczecie
postepowania podatkowego z urzedu. Wowczas zostaje wydana decyzja po zmianach, z
uwzglednieniem danych z pierwotnej wymiarowej decyzji (stan przed zmiang i po
zmianie).

Formularze IN-1 i DN-1 na podatek od nieruchomos$ci dostepne sg3 w punkcie
informacyjnym, na stanowisku wymiaru- pokoj 19 pietro I oraz na stronie BIP Urzedu
Gminy — www.santok.pl

II. WYMAGANE DOKUMENTY

1.

Wypelniona informacja w sprawie podatku od nieruchomos$ci IN-1 lub DN-1.



http://www.santok.pl/
http://www.santok.pl/

2. Dowody potwierdzajace prawo wilasnosci, posiadania, uzytkowania nieruchomosci np.
akt notarialny, wypis z ksiag wieczystych, umowa dzierzawy oraz wypis z rejestru
gruntéw 1 budynkow, dotyczaca klasyfikacji gruntow.

III. OPLATY

Nie podlega optacie

IV. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

¢ Osoby fizyczne- wymiar podatkowy kazdego roku podatkowego, zmiany w ciggu roku
podatkowego- decyzja do 30 dni od zlozonych dokumentow, a w sprawach
przeprowadzenia dodatkowego postepowania wyjasniajacego - decyzja do 60 dni.

e Osoby prawne, jednostki organizacyjne, spotki — przypis podatku od nieruchomosci na
podstawie zlozonej deklaracji do 31 stycznia kazdego roku podatkowego, korekta
deklaracji w ciagu 14 dni od zaistnialego zdarzenia, postepowanie z urzedu- decyzja
okreslajaca - do 30 dni od daty jej zlozenia, a w sprawach wymagajacych
przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego — do 60 dni.

V. TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego
w Gorzowie WIkp. za posrednictwem organu podatkowego, ktory wydat decyzje w
terminie 14 dni od daty doreczenia niniejszej decyzji. Odwotlanie od decyzji powinno
zawiera¢ zarzuty przeciwko tej decyzji, okresla¢ istote i zakres zadania bedacego
przedmiotem odwotlania oraz wskazywa¢ dowody uzasadniajace to zadanie.

VI.OSOBA ZALATWIAJACA SPRAWE ( ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES)

Stanowisko ds. wymiaru podatkéw 1 optat, pokd nr 19 na I pietrze Tel. 95 728-75-20
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Zaltaczniki:
1. Deklaracja na podatek od nieruchomos$ci (DN-1 ) — pobierz
2. Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego (IN-1) - pobierz



http://www.santok.pl/santok/procedury/pro25a.pdf
http://www.santok.pl/santok/procedury/pro24_25_27.pdf

