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PODSTAWA PRAWNA 

 

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku – Kodeks postępowania administracyjnego ( Dz. U. 
    z 2000 roku Nr 98 , poz. 1071 z późniejszymi zmianami ) 
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej ( Dz. U. z 2006 r. Nr 225 , poz.  
    1635 z późniejszymi zmianami ) 
3. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 roku w sprawie zapłaty opłaty  
    skarbowej ( Dz. U. z 2007 r. Nr 187 , poz. 1330 ) 
 

I.  SPOSÓB  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
 
1.   Nie obowiązują urzędowe druki wniosków. Wnioski mogą być składane na drukach własnych,     

      drukach  pobranych w tut. Urzędzie.  

2.   Wnioski przyjmowane są w sekretariacie Urzędu Gminy  w Santoku, 66-431 Santok,  

       ul. Gorzowska 59. 

3.  Wnioski ustne  przyjmowane są do protokołu przyjęcia podania/wniosku na  stanowisku ds  

      planowania i zamówień. 

     
 

II. WYMAGANE DOKUMENTY  

           1.  wniosek o wydanie zaświadczenia z określeniem numeru  

                 ewidencyjnego  nieruchomości ( działki) której dotyczy i miejsca położenia 

III. OPŁATY 

    

 1. Opłatę skarbową w wysokości 17,00 zł  
    wnosi się w kasie Urzędu Gminy  Santok – pokój nr 11 
    lub na konto Urzędu Gminy: Bank Spółdzielczy Santok,  

    nr: 30 8372 0008 0000 0316 2000 0004 

 
IV. SPOSÓB POSTĘPOWANIA 
 
     1.  Odszukanie numeru działki ( działek ) na mapie ewidencyjnej , EWMAP-ie 
     2.  Zlokalizowanie działki na planszy Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania  

          przestrzennego gminy Santok 
     3.  Odczytanie przeznaczenia działki w na planszy Studium i części tekstowej Studium. 

     4.  Wydanie zaświadczenia 
  
 
 
V. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Bez zbędnej zwłoki,  do 14 dni 
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VI. TRYB ODWOŁAWCZY 
 Nie dotyczy 

VII. INFORMACJE DODATKOWE 

        podanie we wniosku numeru telefonu kontaktowego  Wnioskodawcy 

VIII.OSOBA ZAŁATWIEJĄCA SPRAWĘ ( ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES) 
 

   stanowisko ds. planowania i zamówień publicznych pokój 13 (parter) tel. (95) 728-75-18 
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