KARTA INFORMACYJNA

Urzgd Gminy w Santoku ul. Gorzowska 59
tel./fax: (95) 7287510, e-mail: urzad@santok.pl
www.santok.pl

SYMBOL NAZWA SPRAWY Nr StI'Ol’ly

RGKROS Oddanie w dzierzawe lub najem nieruchomosci w formie
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bezprzetargowej na okres do 3 lat, na okres powyzej 3

lata lub na czas nieokreslony

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102,
poz. 651, ze zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargdéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2004 r. Nr
207, poz. 2108),

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze
zm.),

Uchwata Rady Gminy o przeznaczeniu nieruchomosci do dzierzawy w formie przetargu

L. SPOSOB ZAEATWIENIA SPRAWY

Nie obowigzujg urzedowe druki wnioskow, wnioski mogg by¢ sktadane na drukach wiasnych lub na drukach
pobranych w tutejszym urzedzie.

II. WYMAGANE DOKUMENTY
wniosek
dowdd osobisty
numer identyfikacji podatkowej nabywcy

III. OPLATY
Nie pobiera si¢

IV. SPOSOB POSTEPOWANIA

1. Ztozenie wniosku przez strong w sekretariacie Urzegdu Gminy w Santoku.

2. Zalozenie teczki dane sprawy 1 nadanie numeru zgodnie z rzeczowym wykazem akt.

3. Zarzadzenie Wojta o przeznaczeniu nieruchomosci do dzierzawy lub najmu (w przypadku
dzierzawy lub najmu na okres do 3 lat) lub uchwata Rady Gminy o przeznaczeniu
nieruchomosci do dzierzawy lub najmu (w przypadku dzierzawy lub najmu na okres
powyzej 3 lat lub na czas nieokreslony)

4. Ustalenie minimalnej stawki czynszu zgodnie z obowiazujaca Uchwalg Rady Gminy,
ustalajgcg stawki czynszu na terenie gminy.

5. Podanie do publicznej wiadomosci (BIP, tablica ogloszen danej miejscowosci, gdzie
potozona jest nieruchomos¢, tablica ogltoszen Urzedu Gminy Santok) wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy lub najmu na okres 21 dni. Jednoczes$nie
informacje o sporzadzeniu takiego wykazu 1 miejscach jego ogloszenia umieszcza si¢ w
prasie lokalne;j.

6. Po uptywie 21 dni od daty ogloszenia nastepuje zawarcie umowy dzierzawy lub najmu
poprzez podpisanie przez strony. Do podpisania umowy najemca lub dzierzawca zglasza si¢
osobiscie.

7. Umowe sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje strona, jeden —
referat finansow, a jeden pozostaje w teczce sprawy.

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Sprawy z zakresu oddawania nieruchomo$ci w dzierzawe¢ majq charakter cywilnoprawny.



http://www.santok.pl/

Obowigzujace przepisy nie przewidujg wigzacych termindéw na zatatwienie wnioskow.
Terminy poszczegdlnych czynno$ci dotyczacych wydzierzawienia nieruchomos$ci okresla

ustawa o gospodarce nieruchomosciami.

VI. TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie nie przystuguje

VII. INFORMACJE DODATKOWE
Podanie we wniosku numeru telefonu ulatwia zalatwienie sprawy.

VIII.OSOBA ZALATWIEJACA SPRAWE (ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES)

Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska pokdj 10

(parter), tel.(95) 7287513
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Whniosek o dzierzawe - najem nieruchomosci zabudowanej - niezabudowanej



http://www.santok.pl/santok/procedury/wnioski/pro69z.pdf

