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SYMBOL NAZWA SPRAWY Nr strony
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| INFORMACJI O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
PODSTAWA PRAWNA
o Ustawa z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010r. nr 220,
poz.1447 ze zm.)

o Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 ze zm.)

o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 ze zm.)

I. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Zgloszenia dokonuje si¢ na podstawie Wniosku CEIDG-1 o wpis do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej.

Przedsigbiorca zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o wykreslenie wpisu - w terminie 7 dni od
dnia trwatego zaprzestania wykonywania dziatalnosci.

Whiosek CEIDG-1 posiada zatgczniki:

Formularze wnioskdw mozna otrzymac¢ w punkcie informacyjnym Urzedu Gminy w Santoku
lub w pokoju nr 5A, badz pobrac¢ na stronie internetowej www.santok.pl.

Whioski przyjmowane sa w pokoju nr 5A, Urzedu Gminy w Santoku, ul. Gorzowska 59,
66-431 Santok.

1. WYMAGANE DOKUMENTY

Do ztozenia wniosku papierowego o wykreslenie wpisu w CEIDG:

e wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
CEIDG-1 wraz z zatacznikami (jezeli sprawa tego dotyczy),

e dokument tozsamos$ci do wgladu,

e w przypadku ztozenia wniosku przez pelnomocnika — pelnomocnictwo do
wykonywania tej czynnos$ci (notarialne lub z podpisem poswiadczonym przez
notariusza, badz sporzadzone wczesniej w urzedzie gminy z kwitkiem optaty za
pelnomocnictwo) oraz dokument tozsamosci osoby, na ktorg udzielono
pelnomocnictwa.

I1l. OPLATY

Wykreslenie wpisu w CEIDG jest wolne od opfat.

Od dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa oraz jego odpisu, wypisu lub kopii
- 17 z1.
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UWAGA! Zwolnione od optaty jest petnomocnictwo udzielane: matzonkowi, wstgpnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu.

IV. SPOSOB POSTEPOWANIA

Aby zglosi¢ zaprzestanie wykonywania dziatalnoéci gospodarczej mozna wybra¢ jeden z
trybow postgpowania:

e zalogowac si¢ do CEIDG, wypeni¢ wniosek on-line i ztozy¢ go elektronicznie (osoby
posiadajace podpis elektroniczny z kwalifikowanym certyfikatem lub profil zaufany),

o zalogowa¢ si¢ do CEIDG, wypetni¢ wniosek on-line, wydrukowaé¢ i zanies¢ go do
wybranego urzedu gminy,

e bez logowania si¢ do CEIDG, wypeti¢ wniosek on-line, wydrukowac i zanies¢ go do
wybranego urzgdu gminy,

e pobra¢, wypehi¢ i ztozy¢ wniosek papierowy w wybranym urz¢dzie gminy - gmina
przeksztatca go na wniosek elektroniczny (wpisuje dane do CEIDG),

e przesta¢ wniosek listem poleconym do wybranej gminy - podpis musi byé
potwierdzony notarialnie.

Wigcej informacji na stronie CEIDG.
W przypadku Urzedu Gminy Santok wniosek sktada si¢ w pokoju nr 5A.

Przyjmujac wniosek papierowy organ gminy wydaje dla przedsigbiorcy potwierdzenie
przyjecia wniosku, a wniosek przeksztalca w form¢ dokumentu elektronicznego (podpisuje
podpisem elektronicznym) i przesyta do CEIDG nie p6zniej niz nastgpnego dnia roboczego od
dnia jego otrzymania. Wykreslenie wpisu jest dokonane z chwilg zamieszczenia danych w
CEIDG.

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Niezwlocznie

VI. TRYB ODWOLAWCZY

Organem ewidencyjnym jest Minister Gospodarki.

Czynno$¢ Organu Gminy zwigzana z przyjeciem wniosku, przeksztalceniem go w forme
dokumentu elektronicznego 1 przestaniem do CEIDG jest czynnoscig materialno-techniczng,
od ktorej nie przystuguje odwotanie.

Odwotanie przystuguje jedynie do decyzji o odmowie dokonania wpisu do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej. Przystuguje woOwczas prawo wniesienia odwotania do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Gorzowie Wlkp. za posrednictwem Wojta
Gminy Santok w terminie 14 dni od daty dorgczenia.

VII. INFORMACJE DODATKOWE

Jesli wniosek bedzie niepoprawny wnioskodawca zostanie wezwany przez organ gminy - w
trybie art. 27 ust. 4 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej — do skorygowania lub
uzupetnienia wniosku, w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.



http://ceidg.gov.pl/

1. Dane i informacje udostepniane przez CEIDG sg jawne. Kazdy ma prawo dostepu do tych
danych i informacji na stronie internetowej CEIDG.

2. Zaswiadczenia o wpisie w CEIDG dotyczace przedsigbiorcow bedacych osobami
fizycznymi w_zakresie jawnych danych, maja form¢ dokumentu elektronicznego albo
wydruku ze strony internetowej CEIDG.

3. Organy administracji publicznej nie moga domagaé si¢ od przedsigbiorcow okazywania,
przekazywania lub zalaczania do wnioskow zaswiadczen o wpisie w CEIDG.

VIII.OSOBA ZALATWIAJACA SPRAWE ( ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES)

Stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej i zabytkow, pok. 5a (parter) tel. (95) 7287540
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Pliki do pobrania:
Whniosek CEIDG (bez zalgcznikow)
Whniosek CEIDG (z zatgcznikami)

Instrukcja wypetnienia wniosku

Petnomocnictwo
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